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FELESLEGES VAGYONTÁRGYAK HASZNOSÍTÁSÁNAK,

SELEJTEZÉSÉNEK SZABÁLYZATA

A Hidasnémeti Községi Önkormányzat (továbbiakban: önkormányzat) kezelésében lévő felesleges vagyontárgyak hasznosításával és selejtezésével összefüggő feladatait a számvitelről szóló 2000. évi C. tv. és az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól intézkedő 249/2000. (XII.24.) Korm.  rendelet, valamint az önkormányzat vagyongazdálkodásáról szóló 10/2005.(V.25.) sz. rendelete alapján a következők szerint határozom meg.

I.
Á L T A L Á N O S   R É S Z

1. A szabályzat hatálya

A szabályzat hatálya - amennyiben az önkormányzat vagyongazdálkodásról szóló rendelete eltérően nem rendelkezik - kiterjed az önkormányzat kezelésében lévő tárgyi eszközökre és készletekre.

A szabályzat szempontjából vagyontárgynak minősül minden olyan tárgyi eszköz és készlet, melynek nyilvántartásáról a számlarendben foglaltak szerint az önkormányzat mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvántartás keretében gondoskodik, értékhatárra való tekintet nélkül.

A szabályzat hatálya nem terjedhet ki a következőkre:

a./ Az idegen és ideiglenesen átvett vagyontárgyakra, valamint az építménynek nem minősülő ingatlanok (telkek) hasznosítására és műemlékileg védett vagyontárgyakra.

b./ Az ügyiratok és számviteli bizonylatok selejtezésére.

A szabályzat hatálya az önkormányzatra, illetve az önkormányzathoz tartozó Gondozási Központra, a Szenvedélybetegek Nappali Ellátásának Térségi Intézményére, a Művelődési Ház és Könyvtárra, mint részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervre terjed ki.

2. Felesleges vagyontárgyak fajtái
A szabályozás alkalmazása szempontjából felesleges vagyontárgyaknak kell tekinteni mindazokat a tárgyi eszközöket és készleteket, amelyek:

· a költségvetési szerv tevékenységéhez, működéséhez már nem szükségesek,

· a vagyontárgy eredeti rendeltetésének már nem felel meg,

· a feladatcsökkenés, átszervezés, megszűnés, vagy egyéb más ok miatt feleslegessé váltak,

· a normalizált készletek mennyiségét lényegesen meghaladják,

· rongálás, természetes elhasználódás, vagy erkölcsi avultság miatt rendeltetésszerű használatra már nem alkalmasak,

· szavatossági idejük lejárt.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljárásba vont vagyontárgyak ne legyenek felcserélhetők a többi vagyontárggyal, gondoskodni kell azok megjelöléséről, vagy elkülönített nyilvántartásáról.

A feltárt felesleges vagyontárgyak hasznosítása során először  mindig azok értékesítését kell megkísérelni és csak ezt követően lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisítést (ártalmatlanná  tételt) hatósági előírás teszi kötelezővé (pl.: lejárt gyógyszerek, fogyasztásra alkalmatlan, mérgezett élelmiszer, stb.)

II.
FELESLEGESSÉ VÁLT VAGYONTÁRGYAK FELTÁRÁSA
1. Feleslegessé vált vagyontárgyak hasznosításának, selejtezésének kezdeményezése
A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerű használatra alkalmatlannak ítélt eszközök hasznosítására, selejtezésére kezdeményezés történhet:

· a költségvetési szerv vezetője által,

· a körzeti leltárfelelősök javaslatára,

· a raktárosok javaslatára,

· a személyi használatra kiadott eszközök esetében az eszközöket használó dolgozó javaslatára, 

· az analitikus nyilvántartást vezetők jelzése alapján, a meghatározott időszakonként nem mozgó készletek esetében.

2. A kezdeményezés módja
a./ A feleslegessé vált vagyontárgyak hasznosításának, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak, kötelesek a feleslegessé vált eszközöket jegyzékbe foglalni és azt a leltározás megkezdése előtt legalább 30  nappal vagyongazdálkodásért felelős vezető (dolgozó) részére megküldeni.

A jegyzéknek a következőket kell tartalmaznia:

· sorszám,

· nyilvántartási szám,

· az eszköz megnevezése,

· mennyiségi egysége,

· mennyisége,

· a feleslegessé válás oka,

· a használatból való kivonás időpontja,

· a hasznosítás módjára javaslat,

· a jegyzék készítésének időpontja,

· az összeállításért felelős személy aláírása.

A jegyzék mintáját az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A feleslegessé válás okánál a külön kódjegyzékben meghatározott fogalmakat, vagy kódszámokat kell beírni, melyet a 2. sz. melléklet tartalmaz. 

A hasznosítás módjánál „értékesítés” vagy „selejtezés” megjelölést kell alkalmazni.

Az összeállított jegyzéket a vagyongazdálkodásért felelős vezető (dolgozó) összegyűjti és azt felülvizsgálja.

A felülvizsgálat során a következőket kell elvégezni:

· a feleslegessé válás oka megfelel-e a valóságnak,

· ha szükséges szakértői véleményeket szerez be a feleslegessé válás okának egyértelmű megállapítása érdekében,

· gondoskodik az eszközök nyilvántartási árának megállapításáról, és annak a jegyzéken történő feltüntetéséről,

· értékesítés esetén az eladási ár megállapításáról,

· javaslatokat tesz a hasznosítás módjára.

b./ A felesleges vagyontárgyak eladási árát az adott időpontban rendelkezésre álló legmegbízhatóbb adatokra támaszkodva kell megállapítani.

III.
A FELESLEGES VAGYONTÁRGYAK HASZNOSÍTÁSA
1. A hasznosítás módja
·  gazdálkodó szervek részére térítés ellenében,

·  magánszemélyek részére térítés ellenében,

·  térítésmentes átadással.

1.1. Gazdálkodó szervek részére  térítés  ellenében  történő értékesítés

a./ Értékhatár feletti vagyontárgyak értékesítése

A helyi önkormányzat rendeletében - meghatározott értékhatár feletti - vagyont elidegeníteni, a használat, illetve hasznosítás jogát átengedni csak nyilvános versenytárgyalás útján a legjobb ajánlatot tevő részére lehet.

Önkormányzati rendelet hiányában a polgármester és a körjegyző együttesen jogosult az értékhatár megállapítására.

Értékhatár feletti felesleges vagyontárgyak a termék mennyiségének és a versenytárgyalás időpontjának megjelölésével - helyi vagy országos lapban, illetve más módon nyilvánosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészítéséért a vagyongazdálkodási részleg vezetője, dolgozója felelős.

A közzététel módjáról és elrendeléséről az elkészített hirdetmény alapján a körjegyző dönt.

A hirdetés feladására és megjelenésére vonatkozó bizonylatokat a számviteli bizonylatokhoz hasonlóan kell megőrizni.

b./ Értékhatár alatti vagyontárgyak értékesítése

b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,

b.b./ értékesítéssel foglalkozó szerv  részére  történő felajánlással.

Ha az értékesítő szerv a felajánlott vagyontárgy átvételéről írásban lemond, vagy a felhívásra az előre meghatározott időponton belül nem válaszol, vagy indokolatlanul alacsony vételárat kínál, a felesleges vagyontárgy magánszemély részére értékesíthető.

Az értékesítés módjáról, az értékesítő szerv ajánlatának elfogadásáról vagy el nem fogadásáról a vagyonkezelő szerv vezetőjének javaslata alapján a körjegyző dönt.

1.2. Vagyontárgyak értékesítése magánszemélyek részére
a./ Az azonos típusú eszközök esetében a 10 db-ot, illetve az 5.000 Ft-ot meghaladó egyedi értékű vagyontárgyak magánszemélyek részére történő értékesítése előtt azt meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a következőket kell tartalmazni:

· az értékesítésre szánt termék megnevezését,

· a termék elhasználódási szintjére utaló jellemzőket,

· eladási árát (ÁFA tartalmát),

· az értékesítés helyét,

· az értékesítés időpontját.

A hirdetményt a helyben szokásos módon hirdetőtáblára ki kell függeszteni.

A meghirdetett vagyontárgyak magánszemélyek részére csak a hirdetést követő 8. nap után értékesíthetők.

b./ Az önkormányzat dolgozói a felesleges vagyontárgyak értékesítése tekintetében magánszemélyeknek minősülnek. 

 Az értékesítésnél azonban - külön rendelkezés alapján -  előnyben részesíthetők.

c./ Magánszemély részére felesleges vagyontárgyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében lehet  értékesíteni.

1.3. Térítés nélküli átadás
Feleslegessé vált vagyont ingyenesen átruházni csak az államháztartásról szóló többször módosított 1992. évi XXXVIII. tv. 108. (. (2) bekezdésében, és az önkormányzat vagyongazdálkodásáról szóló rendeletében foglaltak szerint lehet.

2. Az eladási ár megállapításának joga
Az eladási irányárat a körjegyző javaslata alapján a polgármester állapítja meg.

3. Az értékesített termékek dokumentálása
Minden értékesített termékről számlát kell készíteni, és a számláknak az erre vonatkozó jogszabályokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés módját és a teljesítés idejét a körjegyző állapítja meg.  Az értékesítés teljesítését követően az eladott eszközöket a nyilvántartásokon a számlarendben foglalt előírások alapján át kell vezetni.

4. A végrehajtás felelőse
A felesleges vagyontárgyak hasznosításának szabályszerű végrehajtásáért a gazdálkodási előadó II. felelős.

IV.
SELEJTEZÉS,  MEGSEMMISÍTÉS
1. Selejtezési eljárás lefolytatása
Az értékesítésre nem került vagyontárgyakat a leltározást megelőző 15 napon belül selejtezni kell. Leltározással egyidejűleg selejtezés nem folytatható. Ennek betartásáért a pénzügyi - gazdasági részleg vezetője a felelős.

A vagyontárgyak selejtezését a körjegyző által kijelölt selejtezési bizottság által szabályszerűen lefolytatott selejtezési eljárás során kell végrehajtani.

2. Selejtezési bizottság
A selejtezési bizottság elnökének és tagjainak kinevezése a körjegyző hatáskörébe tartozik. A bizottságnak legalább 3 főből kell állnia.

A selejtezési bizottság elnökének és tagjainak a megbízatása visszavonásig érvényes.

A selejtezési bizottság a felesleges vagyontárgyak selejtezését a vagyongazdálkodási részleg vezetője által összegyűjtött és a bizottság elnökének átadott jegyzékek alapján köteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtása
3.1. A selejtezési eljárást megelőző feladatok
A Selejtezési Bizottság a jegyzékek alapján a selejtezést megelőzően köteles megvizsgálni, hogy a még használható vagyontárgyak értékesítésére a szükséges intézkedés megtörtént-e, a selejtezésre előkészített vagyontárgyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

3.2. Tárgyi eszközök selejtezésének dokumentálása
A tárgyi eszközök selejtezésében a következő szabványosított nyomtatványokat kell használni:

	(  Sz.ny.  11-90.
	Tárgyi eszközök selejtezési  jegyzőkönyve

	(  Sz.ny.  11-91.
	Selejtezett tárgyi eszközök jegyzéke

	(  Sz.ny.  11-92.
	Tárgyi eszközök selejtezéséből visszanyert tartozékok,  alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke



	(  Sz.ny.  11-97.  
	Megsemmisítési jegyzőkönyv


3.3. Készletek selejtezésének dokumentálása
A készletek selejtezéséhez a következő  szabványosított nyomtatványokat kell használni:

	(  B.Sz.ny. 11-93.
	Készletek selejtezési, leértékelési jegyzőkönyve



	(  B.Sz.ny. 11-94.
	Selejtezett készletek jegyzéke

	(  B.Sz.ny. 11-95.
	Készletek selejtezéséből visszanyert hulladék anyagok jegyzéke



	(  B.Sz.ny. 11-96.  
	Leértékelt készletek jegyzéke

	(  B.Sz.ny. 11-97.  
	Megsemmisítési jegyzőkönyv


3.4. Selejtezési jegyzőkönyv elkészítése
Mind a tárgyi eszközök, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzőkönyvet kell felvenni.

A jegyzőkönyvben rögzíteni kell a selejtezési bizottság tagjainak javaslatát, amit a tagok aláírásukkal hitelesítenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontárgy megnevezését, valamint leltári számát.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszközt vagy készletet a bizottság selejtnek minősíti, azt meg kell indokolni és a jegyzőkönyvben rögzíteni.

A selejtezés során a bizottságnak javaslatot kell tenni a következőkről:

· a selejtezett készletet hulladék vagy haszonáron lehet-e értékesíteni,

· a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesíthető készleteket - szükség szerint - esetleg egészség-védelmi előírások miatt meg kell semmisíteni,

· a megsemmisítésre kerülő készletek megsemmisítése milyen eljárással (összetörés, elégetés, darabolás, stb.) történjen.

A bizottság által a selejtezési eljárás során készített jegyzőkönyvben javasolt intézkedések (leértékelés, kiselejtezés, megsemmisítés) megtételére csak az intézményvezető (jegyző) engedélye alapján kerülhet sor.

A számítástechnikai eszközök megsemmisítési módja: a dokumentációk bezúzása, a médiák (CD, DVD, floppy) átlyukasztása, összetörése, szétvágása, számítógépes program esetén pedig a szerverekről és /vagy a munkaállomásokról történő törlés.  

Egyéb tárgyi eszközök és készletek megsemmisítésre nem kerülnek, azok megfelelő helyre szállításáról a Vagyonkezelés gondoskodik. 

A selejtezési jegyzőkönyvet évenkénti sorszámozással  4 példányban kell elkészíteni.

A jegyzőkönyvnek 1-1 példányát meg kell küldeni:

· könyvelésnek                                            
   2 példányban

· vagyongazdálkodási részleg vezetőjének       1 példányban

· selejtezési bizottságnál marad                        1 példány

A könyvelésnek megküldött 2 példányból az átvezetések elvégzése után 1 példányt irattárba kell helyezni.

4. A selejtezéssel kapcsolatos számviteli elszámolások
A selejtezés lezárását követően a könyvelés a bizottság által megküldött jegyzőkönyvek alapján az eszközök értékében, mennyiségében bekövetkezett változásokat a jegyzőkönyv átvételétől számított 15 napon belül köteles átvezetni, de legkésőbb a leltározás megkezdését megelőző 8 munkanapon belül.

A selejtezett eszközök analitikus és főkönyvi nyilvántartásokba  történő átvezetését a számlarendben foglalt előírások alapján kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtásának ellenőrzése
A selejtezési eljárás szabályszerű végrehajtásának ellenőrzéséért a gazdálkodási előadó I.  a felelős.

Amennyiben a selejtezés során valamilyen szabálytalanságot talál, azt köteles azonnal az körjegyzőnek jelenteni.

V.
ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK
Ez a szabályzat 2008. december 01-én lép hatályba.

Az önkormányzatnál körjegyzőnek kell gondoskodni, hogy a szabályzatban foglalt előírásokat az érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a szabályzathoz csatolt íven aláírásukkal igazolják, a hatálybalépés napjával egyidejűleg.

Hidasnémeti, 2008. december 01.
	………………………………..

Becse Csaba

Polgármester
	………………………………..

Tóthné Kotány Beáta

Körjegyző


1. sz. melléklet
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2. sz. melléklet

K Ó D J E G Y Z É K
a feleslegessé válás okairól

             

Kódszám      Megnevezés
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             001           eredeti rendeltetésének nem felel meg



             002           feladatcsökkenés miatt



             003           átszervezés miatt



             004           megszűnés miatt



             005           normát meghaladó készlet



             006           rongálás miatt



             007           természetes elhasználódás miatt



             008           erkölcsi avulás miatt



             009           szavatossága lejárt



             010           egyéb ok
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TARGYIESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzOKonyV ... oldalt tartaimaz.

Tartalom: A jegyzdékonyv | - VI, fejezetei, valamint az alabb felsorolt
nyomtatvanyok

Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyieszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Targyieszkdzok selejteze€sébol visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzeke

Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyz6kdnyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzd&konyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

Sz.ny. 11-90 Targyieszkdzok selejtezési jegyzSkonyve MSZ 7898




[image: image3.jpg]A targyieszk6zok selejtezési jegyzOkonyvének fejezetei:

l.  Selejtezési hataskor

B. A Selejtezési Bizottsag javaslata

il. A selejtezett targyieszkdzdk hasznositasa
IV. A selejtté valas okai

V. A hasznositasi eljaras eredménye

VI.  Hitelesités és zardrendelkezések

A jegyzbkdnyv a selejtezéssel kapcsolatos targyieszkdz allomanyvaitozas bizonylata,
mely biztositja a tarsadaimi tulajdon védelme érdekében a kényvviteli elszamolashoz és
ellenbrzéshez szikséges adatokat.
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JECYZOKONYY
 tirgyieszkizik sclejtezésérdl

Készilt 19 év ho ... napjana

gazdalkodd szervezet raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérél (név, beosztas):

Fellgyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas):*

1.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezesi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras ke-

retében végrehajtandé selejtezés engedélyezése

hataskorébe tartozik.

" Csak abban az esetben téltendd ki, ha a rendelkezések kételezden eldirjak (pl. koit-
segvetési szerveknél fellgyeleti szerv; j6léti eszkdzoknél az illetékes tarsadalmi szer-
vezet)

Sz.ny. 11-90 Térgyieszk6zok selejtezési jegyzdkonyve MSZ 7898
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il
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASIATA

A jegyzlkdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4llé Bizottsag megtekintette a
gazdalkodé szervezet
telephelyen (helyein) selejtezésre elbkészitett targyieszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositasi eljards eredményét. Megaliapitotta, hogy a megvizsgalt
targyieszk6zok Uzemeltetésre alkalmatianok, felljitasuk, hasznélatuk gazdasagtalan
stb., ezért selejtezésik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. sz&mu jegyzékeken felsorolt alldeszkd-
z0k selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyieszk6zok
bruttd értéke (6sszesen) . Ft,

osszevont nettd értéke ... . Ft.

A Bizottsag tagjai felel8sségik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejte-
zésre javasolt targyieszkdzok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szamd jegyzékeken fel-
tintetett alldeszk620kkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a
targyieszk6zok és tartozékok hidnytalan meglétét.*

.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsadg megéllapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyieszkézokbll az Sz. ny.
11-92. szamu jegyzékeken felsorolt alkotérészek, tartozékok stb. - haszon -, illetve hul-
ladékanyagként - has7nosithatdk.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra
vétel, értékesités) megtételét.

" It kell nyilatkozni arrdl, hogy "A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatlanségot, mulasztast fel kell vetni.

Sz.ny. 11-90 Targyieszk6z0k selejtezési jegyzOkdnyve MSZ 7898
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Iv.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. sz&ml jegyzékeken felsorolt targyieszkdzok selejtté val4saval kap-
csolatban a Bizotts&g az alabbiakat allapitotta meg:*

" A selejtteé valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzek tételszamaira hivatkozva kell
rogziteni, azonos kérilményné!l Gsszevontan, Gondatlansag vagy egyéb mulasztas mi-
atti selejtezesnél fel kell vetni a felelésség kérdését.

Sz.ny. 11-90 Targyieszkdzdk selejtezési jegyz&kényve MSZ 7898
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Y.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyieszk6zok hasznositasi el-
jarasat és ennek alapjan a kdvetkezoket allapitotta meg:*

* A jegyz&konyvhoz csatolni kell a lemonddnyilatkozatokat, leveleket.

Sz.ny. 11-80 Targyieszkdzok selejtezési jegyz6kényve MSZ 7898





[image: image8.png]oldal

/19 sz. jegyzOkonyvhoz

VI
WITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyieszkdzok hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért
1., értékesitéséért 2, megsemmisitéséért 3, felelds doigozd(k) kijeldlése.

1. . NBV ceeeeeeeereeeeemeseesessseeseesseesseseeeeseeseeessesseesssessesennns beosztas

2. e eeeeeeeeeeeeee e e e eessesee e ee s eesesesemn 4151V beosztas

3, , I 1=V 2 beosztas
Kmf.

. A selejtezési jegyz8kdnyvben foglaltakkal egyetértek, a targyieszkozok selejtezését il-
letve megsemmisitését jdvahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyieszk6zok éllbménybél tortend kivezetését, tovabba a
hasznosithato eszkdzbk hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, kész-
letként raktarra vétel) végrehajtasat.

, 19 év ) hé nap

Sz.ny. 11-90 Targyieszk6z0k selejtezési jegyz6kdnyve MSZ 7898
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A "Targyieszkdzok selejtezési jegyzOkdnyve” a selejtezés szabalyszerl végrehajtasa-
nak, a seIe;tezesn eligras hatarozatanak - a selejtezésre kijelolt bizottsag javaslatanak,
az azt kovetd feladatoknak, donteseknek, jbvahagyasnak - jegyz&kényvbe foglalasara
alkalmas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithato.

A selejtezésre javasolt targyieszk6zok végleges meghatarozasat megelSzi az elékészi-

tési folyamat. Ennek sorén a targyieszkozt hasznal6, izemeltetd nyilatkozik arrdl, hogy a

targyieszkdzt a tovabbiakban nem tudja hasznalni, kdzli ennek okat is. A javaslatok
- alapjan a selejtezési eljaras lefolytatasa a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyz8kényvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzCkényvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorlo vezetd alairdsaval 1&p-
nek hatélyba

A selejtezésre javasolt targyieszk6zok kdnyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett ada-
tait a jegyzSkdnyv részeit képezd jegyzekeken lehet tételesen felsorolni, tovabbéa ezek
alapjan torténik a kdnyvviteli elszamol4s.

A jegyzékek alkalmazasardl a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.

Abban az esetben, ha a jegyzbkonyv egyes fejezeteiben a szbveges indoklas, illetve a
rendelkezés leirdsara nincs elegends hely, kiegesznheto A4 méret(, folyamatos oldal-
szdmmal ellatott irodai papirral.
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[image: image12.png]Megsemmisitési jegyzkonyv

A jelen jegyzdkonyvet alairék feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy a jovaAhagyott Selejtezési
Jegyz6konyvben szerepld, aldbbi sorszdmu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hul-
Jadékanyagként felhasznalni, sem mds mddon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlzrendészeti és egészségligyi hatésagi eldirasokmak
megfeleléen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja
Sorszamok:
....................................... y 19iiiiiis BV civriviiicieniiiceiiieieieeens WG el nap
Megsemmisitetle: ..o e

................................................................................................

..........................................................................................................................................
.....................................................................

.....................................................................

............................................................................................................................

B. Sz. ny. 11—97. r, sz. — Megsemmisiiési jegyz6konyv — Pétria—Nyomell. 02236 — 81 4567 MAJSAprint Pet6fl Kft. — 4500 tb. MSZ 7888





[image: image13.png]Készletek selejtezési
leértékelési jegyzokonyve

. vous /19 SZ.

A jegyz6konyv ................. oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyz6konyv I—II1. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11—94 Selejtezett készletek jegyzéke |
Sz. ny. 11—95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jggyzéke
Sz. ny. 11—96 Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11—97 Megsemmisitési jegyz6konyv
A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzOkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI! .

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. - Készletek selejtezési, leértékelési jegyzé'k(‘iny;e-
Pitria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pétria Ny. (Dfsz.: 3883)




[image: image14.png]A jegyzOkonyv fejezetei:

I. Selejtezési hataskor
I1. A selejtezési bizottsag javaslata
I11. Hitelesités és zarorendelkezések
Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrol a Megsemmisitési jegyz6konyv allithato ki. Ebben

a selejtezési jegyzOkonyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre keriil6 készlete-
ket.
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Jegyz6konyv
készletek selejtezésérol, leértékelésérol *-
Késziilt 19......... €V . e ho.......... NAPJAN A 1ottt
A

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztis):

...............................................................................

..............................................................
...............................................................................
..............................................................

...............................................................................

Feliigyeleti (€rdekképviseleti) szerv részérél (név, beosztas): **
L
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehaj-

tando selejtezés/leértékelés * engedélyezése
hataskorébe tartozik.

..........................................................................................

IL.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyz8konyv bevezet részében megnevezettekbél 4ll6 bizottsdg megtekintette a gazdalkodé szerve-
ZEU oottt sttt ettt ee e ees e eeee e telephelyén (raktaraban)

elokeészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik * indokoltsagat. A bizottsig

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, ilietve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant szoveg toriendo.
** Csak abban az esetben tiltendé ki, ha a rendelkezések kdtelezéen elbirjak (pi. koliségvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti eszk6zoknél
az illetékes tarsadalmi szervezet). )

B. Sz. ny. 11-93. . sz. - Készletek sclejtezési, leértékelési jegyzdkonyve MSZ 7898
Patria~Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pitria Ny. (Dfsz.: 3883)





[image: image16.png]A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések * Gsszesitett adatai:

A selejtezend6/leértékelend6 * készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és Osszesen:

Fok. szamla megnevezés érték

....................................................................... teeerreeetiereiesireereariiseteaanrasibesonsee  eerenesssessessesansenesess L

Osszesen: .....couevevveveeeveennn. Ft

A selejtezésbol visszanyert hulladéLanyagok fajtankénti

megnevezése . mennyisége egységara értéke

ereererentnierieienenes aen ererrtntan Ft

Osszesen: .........oouecuenee. Ft

* A nem kivant szoveg térlendd.

- '
B. Sz. ny. 11-93. . sz. - Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve o MSZ 7898
Pitria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pédtria Ny. (Dfsz.: 3883)
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A leértékelt készletek készletcsoportonként:

B i 3 Lo leértékelési
Fok. szamla megnevezés érték kiildnbozet
.................................................................................................................... Ft i Ft
.................................................................................................................... Ft e Ft
.................................................................................................................... Ft e Ft
.................................................................................................................... Ft e Ft
.................................................................................................................... Ft . Ft
.................................................................................................................... Ft vl Ft
.................................................................................................................... Ft . FU
........................................................................................................ el FU i FU
.................................................................................................................... Ft . Ft
.................................................................................................................... Ft ol Ft

, Osszesen: ........ccune..... Ft
Gondatlansag vagy egyéb mulasztds miatti megallapitasok és javaslatok:*
* A megillapitasok alapjan fel kell vetni a felelosség kérdését.
- ¢
B. 8z. ny. 11-93. 1. sz. - Készletek selejtezési, lcértékelési jegyzSkonyve MSZ 7898

Patria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pdtria Ny. (Dfsz.: 3883)
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HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Sziiksége's intézkedések megtételéért (raktirra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelés dol-
gozo(k) kijelolése.

. .
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*A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leérté-
kelését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a véltozasok nyilvantartasokon torténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésb6l haszno-
sithat6 készletek hasznositdsanak végrehajtasat.

.......................................................................... 1 PPPPUPIUPPRRRRRRN T JUNIURS . -1 o)
* A nem kivént szdveg torlendo6.
!

B. Sz. ny. 11-93. r. sz. - Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6konyve

MSZ 7898
Pdtria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pitria Ny. (Dfsz.: 3883)
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A ,Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve™ a selejtezés szabalyszerii végrehajtdsanak, a selej-
tezési bizottsag javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek, jovahagydsnak jegyz6konyvbe
foglalasara alkalmas. '

A jegyzO6konyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai aldirasukkal hitelesitik. A jegyzOkonyvben foglal-
tak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorlo vezetd aldirasaval lépnek hatalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbol szarmazoé vissznyeremény ada-
tait a jegyzokonyv részét képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni. ‘
\

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyzOkdnyvben Osszesitheto:
— aselejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
— ahulladékanyagok értéke fajtanként,

— aleértékelt készletek értéke és a leértékelt kiilonbozet Osszege készletcsoportonként.
A jegyzékek alkalmazasarol a szabvany fiiggeléke ad tajékoztatast.

A bizottsag a jegyzOkonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észlelt gondatlansagrol vagy egyéb, mulasz-
tasra utal6 megallapitasairél és az ezzel kapcsolatos javaslatairdl.

Abban az esetben, ha a jegyzokonyv egyes fejezeteiben nincs elegend6 hely, kiegészithetd folyamatos
sorszammal ellatott, A4 méretii irodai papirral.
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Megismerési nyilatkozat

A selejtezési szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani.

	Név
	Beosztás
	Kelt
	Aláírás

	Tóthné Kotány Beáta
	körjegyző
	2008.

december 01.
	

	Pataki Klára
	Gazdálkodási előadó I.
	2008.

december 01.
	

	Kalász Gézáné
	Gazdálkodási előadó II.
	2008.

december 01.
	

	Ágoston Jánosné
	Pénztáros, szociális főelőadó
	2008. december 01.
	

	Illés Mónika
	Pénztáros, adóügyi tanácsos
	2008. december 01.
	

	Ternay Attiláné
	Általános előadó, Anyakönyvvezető
	2008. december 01.
	

	Becse Csaba 
	Polgármester
	2008.

december 01.
	

	Váradiné Magyar Andrea
	Gondozási Központ vezető
	2008.

december 01.
	

	Ureczky Klára Tünde
	Művelődési Ház vezető
	2008.

december 01.
	

	Bűdi Ildikó
	SZNETI vezető h.
	2008.

december 01.
	

	Kretovics Orsolya
	Védőnő
	2008. december 01.
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