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KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT

Hidasnémeti Községi Önkormányzat Képviselő-testülete a közpénzek felhasználása, átláthatósága és széleskörű nyilvános ellenőrizhetőségének biztosítása, továbbá a közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 6. §-ban meghatározott kötelezettségének eleget téve, a közbeszerzési eljárások előkészítésével, lefolytatásával kapcsolatos tevékenységről, valamint a felelősségi rendről az alábbi közbeszerzési szabályzatot (továbbiakban: szabályzat) hagyja jóvá.

I.

A SZABÁLYZAT CÉLJA ÉS HATÁLYA

1. A szabályzat célja: hogy rögzítse Hidasnémeti Községi Önkormányzat, valamint a Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) és a hozzá tartozó részben önállóan gazdálkodó intézmények közbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, az eljárásba bevont személyek feladatait, felelősségi körét és az eljárások dokumentálásának rendjét.

2. A szabályzat hatálya: Hidasnémeti Község Önkormányzata, valamint a Hivatala (a továbbiakban együttesen: ajánlatkérők) a Kbt. hatálya alá tartozó árubeszerzéseire, szolgáltatás megrendeléseire, építési beruházásaira, valamint építési és szolgáltatási koncesszióira (a továbbiakban együttesen: közbeszerzéseire) terjed ki.

Az ajánlatkérők közbeszerzéseik során, ha azok értéke a Kbt. szerinti értékhatárt eléri, vagy meghaladja, kötelesek a Kbt, valamint a szabályzat rendelkezései szerint eljárni.

II.

AZ AJÁNLATKÉRŐ NEVÉBEN ELJÁRÓ, AZ ELJÁRÁS SORÁN DÖNTÉST HOZÓ, ILLETŐLEG AZ ELJÁRÁSBA BEVONT SZEMÉLYEK

1. Az ajánlatkérő nevében az európai uniós közösségi (a továbbiakban: közösségi) értékhatárokat elérő, vagy meghaladó értékű közbeszerzésekre vonatkozó eljárások során valamennyi döntés meghozatalára a Képviselő-testület jogosult. A döntés alapján készült dokumentumokat – beleértve az eljárás alapján készült szerződéseket is – a polgármester írja alá.

2. Az ajánlatkérő nevében a nemzeti értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzésekre vonatkozó eljárások során valamennyi döntés meghozatalára a Képviselő-testület jogosult. A döntés alapján készült dokumentumokat – beleértve az eljárás alapján készült szerződéseket is – a polgármester írja alá.

3. Az ajánlatkérő nevében a nemzeti értékhatárok alatti értékű közbeszerzések, az egyszerű közbeszerzési eljárások során a

a) 15 millió forintot elérő, vagy meghaladó értékű árubeszerzés,

b) 45 millió forintot elérő, vagy meghaladó értékű építési beruházás,

c) 12,5 millió forintot elérő, vagy meghaladó értékű szolgáltatás megrendelése

esetén valamennyi döntés meghozatalára a Képviselő-testület jogosult. A döntés alapján készült dokumentumokat – beleértve az eljárás során készült szerződéseket is – a polgármester írja alá.

4. Az ajánlatkérő nevében a nemzeti értékhatárok alatti értékű közbeszerzések, az egyszerű közbeszerzési eljárások során a

a) 8 millió forintot elérő, vagy meghaladó, de 15 millió forintot el nem érő értékű árubeszerzés,

b) 15 millió forintot elérő, vagy meghaladó, de 45 millió forintot el nem érő értékű építési beruházás,

c) 8 millió forintot elérő, vagy meghaladó, de 12,5 millió forintot el nem érő értékű szolgáltatás megrendelése

esetén valamennyi döntés meghozatalára a képviselő-testület jogosult. A döntés alapján készült szerződéseket a polgármester írja alá.

5. Az ajánlatkérő nevében a nemzeti értékhatárok alatti értékű közbeszerzések, az egyszerű közbeszerzési eljárások során a

a) 1 millió – 8 millió forint közötti értékű árubeszerzés,

b) 5 millió – 15 millió forint közötti értékű építési beruházás,

c) 1 millió – 8 millió forint közötti értékű szolgáltatás megrendelése

esetén legalább három árajánlat bekérése, a döntés meghozatalára a képviselő-testület jogosult. A döntés alapján készült szerződéseket a polgármester írja alá.

6. Az árajánlatok értékelésére – kivéve a 4. és 5. pontban meghatározott eseteket- legalább 3 tagú Közbeszerzési Bírálóbizottságot (továbbiakban: Bizottság) kell létrehozni, mely írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít az ajánlatkérő nevében, a közbeszerzési eljárást lezáró döntést hozó részére. A Bizottság elnökét és tagjait a közbeszerzési terv időszakára a polgármester kéri fel.

A Bizottság tagjainak a Kbt. vonatkozó előírásai szerinti ismeretekkel kell rendelkezniük. A Bizottság határozatképes, ha legalább 3 tagja jelen van, döntéseit a jelenlévők többségi szavazatával hozza meg.

7. A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése a témafelelős feladata, akinek a közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel kell rendelkeznie.

III.

AZ AJÁNLATKÉRŐ NEVÉBEN ELJÁRÓ, ELJÁRÁS SORÁN DÖNTÉST HOZÓ, ILLETŐLEG AZ ELJÁRÁSBA BEVONT SZERV ÉS SZEMÉLYEK FELADATAI

1. Képviselő-testület feladatai:

a) a tárgyévben megvalósítandó közbeszerzések pénzügyi fedezetének a költségvetésben való biztosítása,

b) a jegyző által elkészített közbeszerzési terv jóváhagyása,

c) a jóváhagyott közbeszerzési terv szükség szerinti módosítása,

d) az éves statisztikai összegzés, és az éves előzetes összesített tájékoztató jóváhagyása,

e) a közösségi értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzések esetén:

· az eljárás során az összes döntés meghozatala,

· a lefolytatandó eljárás fajtájának, az ajánlati felhívásnak, a részvételi felhívásnak, valamint a közbeszerzési eljárás megindításának jóváhagyása,

f) a nemzeti értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzési eljárások esetén, valamint az értékhatár szerint a döntési jogkörébe tartozó nemzeti értékhatárok alatti értékű közbeszerzések, az egyszerű közbeszerzési eljárások esetén:

· az eljárás során az összes döntés meghozatala,

· a lefolytatandó eljárás fajtájának, az ajánlati felhívásnak, valamint a részvételi felhívásnak, közbeszerzési eljárás megindításának jóváhagyása

2. A polgármester feladatai:

a) a Bizottság tagjainak felkérése,

b) a döntések alapján az elkészült dokumentumok aláírása,

c) a jegyző javaslatára a Bizottság munkáját segítő szakértő felkérése,

d) a Képviselő-testület által átruházott, a közbeszerzési eljárásra vonatkozó hatáskörök gyakorlása.

3. A Bizottság feladatai:

a) a témafelelős javaslata alapján a lefolytatandó eljárás fajtájának meghatározása, az ajánlati, illetve részvételi felhívás elkészítése, valamint az eljárás megindításának jóváhagyásához szükséges előterjesztés elkészítése és átadása a döntésre jogosult részére,

b) az ajánlatok és részvételi jelentkezések felbontása,

c) az értékelési eljárás lefolytatása,

d) írásbeli szakvélemény és döntési javaslat készítése a döntésre jogosult részére, az eljárást vagy eljárási szakaszt lezáró határozat meghozatalához,

e) a hiánypótlással kapcsolatos döntések meghozatala,

f) az ajánlat érvényességének, érvénytelenségének megállapítása,

g) a kizáró okok vizsgálata.

4. A jegyző közbeszerzéssel kapcsolatos feladatai:

a) a közbeszerzési eljárás előkészítése, az ajánlati felhívás, részvételi jelentkezés, a dokumentáció előkészítése, és az eljárás megindítása előtt szükséges döntések meghozatalát segítő előterjesztések előkészítése,

b) az éves közbeszerzési feladatok meghatározása,

c) a témafelelős kijelölése,

d) az eljárás lefolytatása,

e) javaslattétel a Bizottság munkáját segítő szakértő személyére a polgármester felé,

f) a közbeszerzés értékének meghatározása,

g) a közbeszerzési eljárásban a döntésre jogosultak, valamint az eljárásba bevont személyek összeférhetetlenségének vizsgálata,

h) a közbeszerzési terv elkészítése az adott évre tervezett közbeszerzésekről,

i) az éves statisztikai összegzés elkészítése, és jóváhagyását követő megküldése a Közbeszerzések Tanácsa részére,

j) az előzetes összesített tájékoztató elkészítése, és jóváhagyását követő megküldése a Közbeszerzések Tanácsa részére,

k) a közbeszerzési eljárások belső ellenőrzési rendszerben történő ellenőrzése, törvényességre és szakszerűségre vonatkozóan.

5. A témafelelős feladatai:

a) az eljárás megindítását megelőzően, a szükséges feltételek meglétének ellenőrzése,

b) az ajánlattételhez, illetve a részvételi jelentkezésekhez szükséges dokumentáció elkészítése, az ajánlati illetve részvételi felhívás megjelentetéséhez.

IV.

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS ELŐKÉSZÍTÉSE

1. A közbeszerzési eljárás előkészítése, az ajánlati felhívás, részvételi jelentkezés, a dokumentáció előkészítése, az eljárást megelőző döntések meghozatalára vonatkozó előterjesztések elkészítése, valamint az éves közbeszerzési feladatok témafelelőseinek kijelölése a tárgyév április 30.-ig a jegyző feladatkörébe tartozik.
Témafelelősként a közbeszerzés tárgya szerint a Hivatal megfelelő szakértelemmel rendelkező köztisztviselőjét kell kijelölni.

2. A közbeszerzési eljárás megindítása előtt a megindítás feltételeiről való meggyőződés, javaslattétel a lefolytatandó közbeszerzési eljárás fajtájára a Bizottságnak, az ajánlati illetve részvételi felhívás, valamint az eljárás megindításának jóváhagyásához szükséges előterjesztés elkészítése, annak biztosítása, hogy az ajánlati, illetve a részvételi felhívás megjelenésének időpontjáig az ajánlattételhez, illetve a részvételi jelentkezéshez szükséges dokumentáció elkészüljön, a témafelelős feladatkörébe tartozik.
V.

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS LEFOLYTATÁSA

1. Az eljárás lefolytatása a Bizottság feladata. Az eljárásnak a Kbt. előírásainak való megfelelősségért a jegyző tartozik felelősséggel.

2. Ha a közbeszerzés tárgyának bonyolultsága, vagy speciális volta különleges szakértelmet igényel, a jegyző a polgármester felé javaslatot tesz a Bizottság munkáját segítő szakértő személyére. Az eljárásban közreműködő szakértőt a polgármester kéri fel.

VI.

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS BELSŐ ELLENŐRZÉSE

1. A közbeszerzési eljárások belső ellenőrzési rendszerben történő ellenőrzése az Abaúj-Hegyközi Többcélú Kistérségi Társulás Belső Ellenőrzési Társulása és a jegyző hatáskörébe tartozik.

2. Az ellenőrzés az eljárások törvényességének és a szakszerűségének vizsgálatára terjed ki. Ha a szakszerűség vizsgálata különös szakértelmet igényel, a vizsgálathoz külső szakértő is bevonható, a belső ellenőrzési kézikönyv előírásai szerint.

VII.

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK DOKUMENTÁLÁSI RENDJE

1. Az ajánlatkérő nevében a jegyző az adott évre tervezett közbeszerzésekről minden év április 15. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet készít.

2. Előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény esetén a közbeszerzési tervet módosítani kell. A módosítást minden esetben meg kell indokolni.

3. Az egyes eljárások lefolytatásával kapcsolatos adminisztrációs kötelezettség a témafelelőst terheli.

4. A dokumentálással kapcsolatosan az eljárás során a Kbt. rendelkezéseit be kell tartani, valamennyi dokumentumot írásban kell elkészíteni.

5. Az eljárással kapcsolatban keletkezett összes iratot az eljárás lezárásától, illetve szerződés teljesítésétől számított 5 évig a Polgármesteri Hivatal irattárában meg kell őrizni.

6. Az ajánlatkérő nevében a tárgyévi közbeszerzésekről külön jogszabályban meghatározott minta szerint éves statisztikai összegzést kell készíteni, melyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig a Közbeszerzések Tanácsának meg kell küldeni. Az összegzés elkészítése és továbbítása a jegyző feladatkörébe tartozik.

7. Az ajánlatkérő nevében minden év április 15. napjáig – a külön jogszabályban meghatározott minta szerint – előzetes összesített tájékoztatót kell készíteni az adott évre, illetőleg az elkövetkező legfeljebb 12 hónapra tervezett, a Kbt.-ben meghatározott értéket elérő, vagy azt meghaladó értékű közbeszerzésekről.

VIII.

AZ AJÁNLATKÉRŐ NEVÉBEN ELJÁRÓ, AZ ELJÁRÁS SORÁN DÖNTÉST HOZÓ, ILLETŐLEG AZ ELJÁRÁSBA BEVONT SZERV ÉS SZEMÉLYEK FELELŐSSÉGI KÖRE

1. Az eljárások jogszerűségéért a jegyző a felelős:

· rendszeresen ellenőrzi a közbeszerzések teljes folyamatát, a közbeszerzési eljárásba bevont témafelelősök és egyéb személyek tevékenységét,

· azonnal köteles kivizsgálni, minden, a közbeszerzést zavaró körülményt, mely a közbeszerzés eredményét befolyásolhatja,

· jogkörében minden olyan intézkedést köteles megtenni, amely a közbeszerzések lefolytatásának jogszerűségét és erkölcsi tisztaságát biztosítja,

· rendelkezik a közbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok meghatározásáról, és azok kiosztásáról,

2. Az eljárások szabályszerű lefolytatásáért a Bizottság elnöke a felelős.

3. Az eljárás során hozott döntésekért, beleértve az eljárást lezáró döntést is, a döntést hozó a felelős.

IX.

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

1. A nemzeti közbeszerzés értékhatárait első ízben 2006. évre, valamint azt követően az éves költségvetési törvény állapítja meg. Ehhez kapcsolódóan a szabályzat II. 3, 4. és 5. pontjaiban szabályozott értékhatárokra a költségvetési rendelet előterjesztésével egyidejűleg a polgármester tesz javaslatot.

2. Az ajánlatkérő közbeszerzési eljárásban résztvevő személyek és szervek kötelesek a vonatkozó jogszabályok és a jelen szabályzat előírásait áttanulmányozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tőlük elvárható gondossággal eljárni.

3. A 2.) pontban megjelöltek – amennyiben megítélésük szerint szükségessé válik a jelen szabályzat kiegészítése, módosítása – indokolt észrevételeikkel kötelesek kezdeményezni, illetve konkrét javaslataikkal kezdeményezhetik azt.

4. Ez a szabályzat a jóváhagyás napján lép hatályba, rendelkezéseit a hatálybalépést követően felmerült közbeszerzések során kell alkalmazni. 
5. A szabályzatot Hidasnémeti Községi Önkormányzat képviselő-testülete 58/2008.(III.28.) KT.sz. határozatával hagyta jóvá.

6. Ezen szabályzat hatálybalépésével együtt hatályát veszti a 372/2004.(IX.15.) KT.sz. határozattal jóváhagyott Közbeszerzési Szabályzat.
Hidasnémeti, 2008. március 28.
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