	PROJEKTVEZETŐ/MUNKACSOPORT VEZETŐ  ÉRTÉKELŐ LAP

	Projektszám:
	Dokumentum azonosító:

	Projektvezető:


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Kérem, az egyes témákhoz tartozó megfelelő szám bejelölésével értékelje a Projektvezető / Projektmunkacsoport vezető teljesítményét a projekt során!(Az 1-es a leggyengébb, a 4-es a legjobb)

	 
	

	 
	

	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1)
	Projekt(Alprojekt) céljának teljesülése
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	Kritérium:
	
	
	1
	2
	3
	4
	 

	 
	1: nem érte el a projekt a célját
2: lényegi elemeit tekintve nem érte el a célkitűzéseket
	3: alapvetően elérte a fő célkitűzés(eke)t, de nem minden cél teljesült
4: maximálisan minden célkitűzést elért
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2)
	Projekt(Alprojekt) outputjainak teljesülése
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	Kritérium:
	
	
	1
	2
	3
	4
	 

	 
	megfelelő minőségben és mennyiségben az output(ok) leszállításra került(ek)
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3)
	Beszámoltatások
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	Kritérium:
	
	
	1
	2
	3
	4
	 

	 
	tartalmában, időben, dokumentáltan megtartásra kerültek
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4)
	Rendszeres progress meeting
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	Kritérium:
	
	
	1
	2
	3
	4
	 

	 
	megfelelő feladatkiosztás és számonkérés, rendszeresség, felkészültség, ülés eredményessége, emlékeztetők elkészülése
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5)
	Projekt(Alprojekt) kereteinek betartása
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	Kritérium:
	
	
	1
	2
	3
	4
	 

	 
	határidők, költségek, emberi erőforrások terv szerinti felhasználása a projekt egésze során
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6)
	Monitoring jelentés
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	Kritérium:
	
	
	1
	2
	3
	4
	 

	 
	rendszeres, lényegretörő, valósághű monitoring jelentés határidőre történő elkészítése
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7)
	Záró dokumentumok
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	Kritérium:
	
	
	1
	2
	3
	4
	 

	 
	záró dokumentumok pontos, valósághű, határidőre történő elkészítése
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8)
	Proaktív vezetés
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	Kritérium:
	
	
	1
	2
	3
	4
	 

	 
	kezdeményezőkészség, aktív részvétel, motiváció, irányítás, koordináció, gördülékeny és zökkenőmentes előrehaladás
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9)
	Írásbeli és szóbeli kommunikáció
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	Kritérium:
	
	
	1
	2
	3
	4
	 

	 
	rendszeres és pontos információcsere, együttműködés, konfliktuskezelés
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10)
	Munkaszervezés
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	Kritérium:
	
	
	1
	2
	3
	4
	 

	 
	erőforrások megfelelő allokációja, feladatok delegálása, szervezés, eredményes csoportmunka, feladatok tervezése és felelősök kinevezése, számonkérés
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Értékelt:
	Értékelte:
	
	
	
	
	
	 

	 
	(Név)
	(Név)
	
	
	
	
	
	 

	 
	(szervezeti egység)
	(szervezeti egység)
	
	
	
	
	
	 

	 
	(munkakör)
	(munkakör)
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Dátum:
	
	
	
	
	Aláírás
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